
  اطلاعات و ارتباطات ركز فناوري م
  دانشگاه شهيد بهشتي 

  
 

   ٥از    ١صفحه  
 
 

٢٥/٠٤/١٤٠١تاريخ:   
 

 بسمه تعالي

 

   ١١ در ويندوز ٤ديدگاه  و مالي اتوماسيون اداري سامانهاز راهنماي تنظيمات براي استفاده 

 

  :١ توجه
 ١پيوست شماره : نامه و ارجاع  مشاهده    تنظيمات  
 ٢و  1پيوست شماره  : و ثبت نامهنويس  ويرايش پيش  تنظيمات 

 ويس و ثبت نامه بدون ن، تنظيمات ويرايش پيش١كه در بيشتر مواقع با انجام مراحل پيوست شماره    شايان ذكر است
 نمي باشد.   ٢وست شماره و نيازي به انجام مراحل پي  گرديدهمشكل فراهم  

 

 

: ٢ توجه  
 از    قبلا  كه  سامانه هايي   يرا برا  ماتيتنظ  گونهنياعلام نموده كه ا  كروسافتيشركت ماIE   ٢٠٢٩تا سال    حداقل   كردند ياستفاده م 

  .شوديم  يبانيپشت
 انجام    ٤ديدگاه  افزار اتوماسيون اداري  براي كار با نرم  ١١  ندوزيو  هاي گوناگوننسخه  درمختلفي    يهااطلاعات، آزمون  يدر مركز فناور

از  لطفا    ،بروز مشكل پس از انجام موارد پيوستدرصورت  .  مشاهد شده است  ي اختلالاتها  رايانه  يدر برخ  ، در اين راستا  شده است؛ 
  اقدام فرماييد. براي راهنمايي لازم  /https://help.sbu.ac.irدرس آ به خدمت زيم قيطر

 

 

 

 پيش نيازها
  افزار بودن نرمنصب و فعالMicrosoft Office 

 افزار مرورگر روز بودن نرم بهMicrosoft Edge  به بالا  ١٠٣نسخه  
 هايفايل مشاهدهافزار نصب و فعال بودن نرم PDF )افزارنرم ترجيحاFoxit Reader  ( 

 

 

 



  اطلاعات و ارتباطات ركز فناوري م
  دانشگاه شهيد بهشتي 

  
 

   ٥از    ٢صفحه  
 
 

٢٥/٠٤/١٤٠١تاريخ:   
 

  تنظيمات مشاهده و ارجاع نامه :١ شماره پيوست

 د از پايين ليست، وارد بخش تنظيمات مرورگر شوي  Settingsو انتخاب منوي    Microsoft Edgeبا زدن دكمه سه نقطه بالاي صفحه مرورگر    -١

 :هستيد) IE Mode(توجه فرماييد كه شما در حال تنظيمات مربوطه به 

  

تنظيمات مربوط به   در بخش  در صفحه جديدو    رفته  Default Browserگانه به بخش  در صفحه تنظيمات مرورگر با زدن دكمه خطوط سه   -٢

  ٤اداري ديدگاه  سايت اتوماسيون  آدرس    ،Addبا زدن دكمه    سپس  و   نمودهرا انتخاب    Allowو     Neverهايگزينهبه ترتيب    ، فرضمرورگر پيش

)/https://office.sbu.ac.ir(  هاي مجاز به  را به ليست آدرسInternet Explorer mode  نماييداضافه:  
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   ٥از    ٣صفحه  
 
 

٢٥/٠٤/١٤٠١تاريخ:   
 

  را به روش ذيل تنظيم فرماييد:  Pop-up Blockerبراي باز شدن صفحات سامانه بطور مناسب، تنظيمات  -٣

  
 

  را به روش ذيل تنظيم فرماييد:  Compatibility Viewجهت باز شدن صفحات سامانه بطور مناسب، تنظيمات  -٤
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   ٥از    ٤صفحه  
 
 

٢٥/٠٤/١٤٠١تاريخ:   
 

 

  نويس و ثبت نامهتنظيمات ويرايش پيش: ٢شماره  پيوست

 
دريافت    =>دريافت فايل    =>منوي عمومي   =>ورود به كارتابل شخصي") را از طريق  ٢.٨١(ويرايش    اتوماسيونابزار كاربري    دسترسي ادمينبا   -١

  : نماييددريافت و نصب  "ابزار كاربري

  

  : برويد Internet Options تنظيمات صفحهبه  ،ندوزيوقسمت جستجوي در  internet optionsكردن  پيتا و  Searchكليك بر روي آيكن با  -٢
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   ٥از    ٥صفحه  
 
 

٢٥/٠٤/١٤٠١تاريخ:   
 

 

كليك     Sitesرا انتخاب و بر روي دكمه   Local Intranetرفته و از كادر بالاي صفحه گزينه  Securityبه منوي    Internet Optionsدر صفحه    -٣

) آدرس سايت Local Intranetجديد (كادر بالايي موجود در صفحه   كليك كرده و در  Advanced، اكنون در صفحه جديد روي دكمه  نماييد

به   نماييد.) را تايپ  https://office.sbu.ac.ir(  ديدگاهاتوماسيون اداري   را  هاي داخل كادر پاييني  به ليست آدرس   Addوسيله دكمه  سپس آن 

  : شويدپايين آن خارج  OKو از صفحه قبلي نيز با زدن دكمه  بستهآن  پايين Closeصفحه فعلي را با دكمه  ، و در انتها كردهاضافه 

 

  

را انتخاب و در كادر پاييني     Local Intranetرفته و از كادر بالاي صفحه گزينه  Securityبه منوي    Internet Optionsمجددا در صفحه    -٤

  Enableهاي موجود را به حالتتيك تمام گزينه  Security Settings، سپس در صفحه  نماييدكليك    Custom Levelصفحه، بر روي دكمه  

 باشند: Disableكه بايد حتما  up blocker-Use Popو   …Only allow approved domains، به غير از دو بخش دهيدتغيير 

  
  . ببنديدپايين آن  OKهر دو صفحه را با دكمه  ،در انتها


